
 

 

 شامل:  مدارک و مستندات

 دبیر علمی  تکمیل فرم سامانه همایش توسط دبیر اجرایی/-

 ارائه صورتجلسه شورای پژوهش و فناوری واحد مربوطه -

 ارائه پروپوزال همایش -

)با ذکر  هاسایر دانشگاهدرصد اعضا  60همایش با رعایت -

 های سازمانی( ایمیلسازمانی/وابستگی /مرتبه علمی

بنا به درخواست پایگاه استنادی ارائه حکم کارگزینی دبیر -

 علمی همایش 

: پس از ایجاد وب سایت نام کاربری و رمز توسط توجه-

ایجاد سیاستگذاری و توسعه پژوهشی کارشناس اداره کل 

 شود.می

 

یند اداری، مراتب آمراحل مندرج در فریید هر یک از أدر صورت عدم ت

 گردد.به معاونت پژوهش و فناوری دانشکدگان/دانشکده عودت می

 ملیرویدادهای 

معاون پژوهش و فناوری 
هموسس/دانشکده/دانشکدگان

رم ارسال درخواست اتوماسیون به همراه مدارک و مستندات، تکمیل ف
https://confrence.ut.ac.ir: سامانه همایش به نشانی

با وارد my.ut.ac.irدرصورت تقاضای وب سایت مراجعه به آدرس 
و تکمیل اطلاعات توسط 192.168.115.73به شماره IPکردن 

دبیر اجرایی /دبیرعلمی

بررسی مدارک و مستندات 
توسط کارشناس پژوهشی 

طرح در شورای راهبردی مدیران معاونت 
پژوهش و فناوری دانشگاه 

سایر /ISCمکاتبه با /صدور احکام

توسط دبیر ISCثبت نام در پنل 
اجرایی و بارگذاری مقالات دوره قبل/علمی

confs.isc.ac.ir: پنل

اداره کل سیاستگذاری و توسعه 

 پژوهشی دانشگاه تهران


